Procedury bezpieczenstwa w Przedszkolu Samorzgdowym
w Bobrownikach

Podstawa prawna :

e  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (art. 98 ust. 1 pkt 4i 7, art. 103 ust. 1 pkt 7, art.
10 ust. 1 pkt 1, art. 68 ust. 1 pkt 6 ),

e  Karta Nauczyciela - art. 6 pkt 1,

®  Rozporzqdzenie z dnia 13 czerwca 2024 r. zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2024 r. poz. 933);

e  Kodeks Pracy — Ustawa Kodeks Pracy z 26 czerwca 1974r.

®  Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity: t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1251 ze zm.);

e  Konwencja o Prawach Dziecka,

e  Ustawa Kodeks Rodzinny i Opiekunczy z 25 luty 1964 r (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809.);

®  Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego — Rozporzqdzenie MEN z 28 czerwca 2024r.
zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
podstawy programowej ksztalcenia ogolnego dla szkoly podstawowej, w tym dla uczniow
z niepetnosprawnosciq intelektualnq w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogolnego dla
branzowej szkoly I stopnia , ksztalcenia ogolnego dla szkoly specjalistycznej przysposabiajqcej do
pracy oraz ksztalcenia ogolnego dla szkoly policealnej( Dz. U. z 2024r. poz. 996 ze zm.)

®  Rozporzqdzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055);

e  Statut Przedszkola

Bezpieczenstwo — stan badz proces gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwo$¢ jego
rozwoju. Odznacza si¢ brakiem ryzyka utraty zycia, zdrowia, szacunku, uczu¢ poprzez
oddalenie zagrozenia, lgkoéw, obaw niepokoju iniepewnos$ci. Bezpieczenstwo dziecka
w przedszkolu to zespot czynnikéw wplywajacych na poczucie bezpieczenstwa fizycznego
1 psychicznego poprzez zapewnienie warunkow materialnych, psychospotecznych. To takze

zespot zabiegdw metodycznych ksztattujacych czynna postawe wobec zdrowia.

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur stanowi troska o zdrowie
i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka w przedszkolu. W sytuacjach
trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaly personel
placowki sa zobowigzani postgpowaé zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice
zobowiazani sg zna¢ i przestrzega¢ niniejszego dokumentu. Do przestrzegania procedur

zobowiazani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.



SPIS PROCEDUR

. PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA ZASAD
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY
WYCHOWAWCA/NAUCZYCIEL ZNAJDZIE NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY

. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

NIESZCZESLIWEGO WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

U DZIECI OBJAWOW CHOROBOWYCH, PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA CHOROB
PASOZYTNICZYCH

. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

POZARU

. PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI
ZAJEC

. PROCEDURA DZIALAN PODEJMOWANYCH NA TERENIE

PRZEDSZKOLA WOBEC DZIECKA UTRUDNIAJACEGO SWOIM
ZACHOWANIEM PROWADZENIE ZAJEC

. PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,

GDY DZIECKO SAMOWOLNIE OPUSCILO TEREN
PRZEDSZKOLA
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PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH

I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA ORAZ
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA OSOBY OBCEJ
NA TERENIE PRZEDSZKOLA

DOTYCZY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W BUDYNKU
PRZEDSZKOLA

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
ZAJEC ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH I KRAJOZNAWCZYCH

PROCEDURA EWAKUACJI PRZEDSZKOLA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
POZARU

PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA
PRZECIWPOZAROWEGO




g)

1. CELE PROCEDUR :

wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

zapewnienie bezposredniej 1 statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu,

zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow przedszkola gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidlowa opieke,

usystematyzowanie zasad postgpowania wobec wychowankow,

wdrazanie zasad postgpowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych,

dostosowanie metod isposoboéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwos$ci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejacych warunkow,

ustalenie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola.

2. ZAKRES PROCEDURY :

Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ 1zabaw dzieci na terenie

przedszkola oraz podczas spaceréw i wycieczek.

3. OSOBY PODLEGAJACE PROCEDURZE :

Dyrektor —zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze
bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez
przedszkole poza budynkiem przedszkola; kontroluje przedszkole pod katem
zapewnienia  bezpiecznych i higienicznych  warunkéw; odpowiada za stan
bezpieczenstwa budynku: czuwa nad systematyczno$cia przegladéw technicznych
budynku i sprz¢tu odpowiada za organizacjg i jakos$¢ pracy pracownikéw; opracowuje

procedury i instrukcje zwiazane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — sa  zobowiazani donadzoru nad dzieémi przebywajacymi
w przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania zadan zwiazanych z powierzonym
stanowiskiem; zapewniaja opiekg, wychowanie iuczenie si¢ w atmosferze
bezpieczenstwa; upowszechniaja wsrod dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz
ksztaltuja wtasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sa

zobowiagzani do eliminowania zagrozen wpltywajacych na bezpieczenstwo dzieci,



d)

przestrzegania przepisOw prawa ogolnego 1 wewngtrznego. Natychmiastowego

reagowania w przypadku zagrozenia zdrowia i bezpieczenstwa dzieci.

Inni pracownicy przedszkola — sa zobowiazani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuficza 1 wychowawcza
przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej,
dydaktycznej 1opiekunczej; sa zobowiazani do natychmiastowego reagowania
1 eliminowania zagrozen mogacych wptyna¢ na stan zdrowia i bezpieczenstwo dzieci.

przestrzegaja przepisy prawa ogdlnego i wewngtrznego.

Rodzice - w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowiazujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni
takze wspolpracowa¢ z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola. przestrzegac przepisy bhp, czuwac nad bezpieczenstwem

dziecka po dobraniu go spod opieki nauczyciela.

4. SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR :

udostepnianie dokumentu na stronie internetowej placowki,
zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescia procedur,
zapoznanie rodzicOw z obowiazujacymi w placowce procedurami na zebraniach

organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

5. ZASADY OGOLNE :
postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem wychowankéw przedszkola
powinno by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu ich
bezpieczenstwa psychofizycznego,
rodzice/ opiekunowie prawni maja prawo do pelnej informacji o zaistnialej sytuacji
1 podjetych przez przedszkole dziataniach ich dotyczacych,
osoba odpowiedzialng na terenie przedszkola za respektowanie praw dziecka jest
dyrektor,
w sytuacji, gdy przedszkole wykorzysta wszystkie dostepne s$rodki oddziatywan

wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor



powiadamia pisemnie Sad Rodzinny, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej lub
Policje,
nauczyciel dokumentuje zaistniale zdarzenia na terenie placowki, sporzadzajac

mozliwie doktadna notatke stuzbowa z ustalen i przekazuje ja do dyrektora.

6. POSTANOWIENIA KONCOWE :

W trosce o trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankoéw przedszkola,
Rodzice ipersonel placowki sa zobligowani do wspolpracy oraz wzajemnego
poszanowania praw 1 obowiazkéw wszystkich podmiotow niniejszej procedury.

Procedury obowiazuja wszystkich pracownikdw przedszkola, rodzicow dzieci
uczgszezajacych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru

dzieci.

PROCEDURA 1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA ZASAD
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

Opieke nad dzieckiem w drodze do przedszkola 1 z powrotem powinni sprawowac
rodzice (opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na pisSmie — osoby.
Osoba, ktéra moze przejaé petna odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
musi mie¢ ukonczone 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialno$§¢ prawna

ponosza rodzice.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowiazany jest zebra¢ od rodzicow

pisemna deklaracjg, okreslajaca osoby upowaznione do odbioru dziecka z przedszkola.

Osoba odbierajaca dziecko z przedszkola nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani

srodkoéw odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwos¢, lub przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow

z przedszkola ma zastosowanie odpowiednia procedura.
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Do przedszkola moga uczgszcza¢ wylacznie dzieci zdrowe, bez objawow
chorobowych. W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu
rodzic zobowiazany jest do odebrania dziecka. W sytuacjach infekcji, choréb
skornych, zakaznych dziecko nie moze uczgszcza¢ do przedszkola do czasu
catkowitego wyleczenia. Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych

dolegliwosci dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka
wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy, rodzic jest zobowiazany odebrad

dziecko z placowki.

Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do przedszkola prowadza je do szatni,
ktora znajduje si¢ na parterze. Dziecko przebiera si¢ w szatni a nastgpnie
przekazywane jest osobie (pracownikowi przedszkola), ktora prowadzi dziecko do
wyznaczonej sali. Rodzice tylko 1 wytacznie w uzasadnionych przypadkach moga
samodzielnie odprowadzi¢ dziecko do sali. Od momentu wejScia do sali peina

odpowiedzialno$¢ za dziecko bierze nauczyciel.

Po zakonczonych =zajeciach rodzice/opiekunowie prawni odbieraja dziecko
o zadeklarowanych godzinach, czekaja na dziecko w szatni na parterze skad odbieraja
dziecko od wychowawcy, nauczyciela lub innego pracownika przedszkola, ktory
przyprowadzi dziecko do szatni. Od chwili przekazania dziecka rodzicowi/opiekunowi

prawnemu ponosi on petna odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

W przypadku zgloszenia si¢ po dziecko osoby nieupowaznionej pisemnie lub osoby
upowaznionej, ktorej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub $rodkéw odurzajacych,

dziecko nie bgdzie oddane pod jej opieke.

Pracownik odprowadzajacy dziecko do rodzica/upowaznionego opiekuna w razie
najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby

odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Jesli okaze sig, ze dane
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12.

13.

14.

15.

nie s3 zgodne, powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow i dyrektora oraz nie

wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z terenu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych
opiekunéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i1 zglosili fakt odebrania

dziecka.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim jezeli uzna, ze osoba

upowazniona nie zapewni dziecku pelnego bezpieczenstwa.

Tylko w wyjatkowych przypadkach, spowodowanych wazna sytuacja losowa,
dopuszcza si¢ wydania dziecka na telefoniczna prosbe rodzica oraz poOzniej
po rozmowie wiadomo$¢ sms, jednakze po podaniu imienia inazwiska osoby

odbierajacej i zapewnieniu o posiadaniu w chwili odbioru dowodu tozsamosci.

Nauczyciel grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow zamieszkania,
miejsca pracy 1 numeréw kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunow dzieci oraz
0so6b upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka. W wypadku
zmiany numeru telefonu Iub adresu, rodzice sa zobowiazani do niezwlocznego

zawiadomienia o tym fakcie nauczyciela- wychowawcg danej grupy.

Zajgcia rozpoczynaja sig¢ o godz. 8.00. Ze wzgledu na organizacjg pracy przedszkola
rodzie  zobowiazani sa  do  punktualnego  przyprowadzania  dzieci.
W szczegolnych/uzasadnionych przypadkach jest mozliwos$¢ przyprowadzenia dzieci
w innych godzinach po uprzednim wyrazeniu zgody przez dyrektora i wychowawce.
Od godziny 13.00 drzwi przedszkola zostana otwarte dla rodzicow/prawnych
opiekunéw, ktorzy odbieraja dziecko o godzinie 13.00. Po odebraniu dzieci
przedszkole bedzie zamknigte do godziny 14.00. Od godziny 14.00 drzwi przedszkola
zostang otwarte dla rodzicow/prawnych opiekundéw, ktorzy odbieraja dziecko
o godzinie 14.00. Po odebraniu dzieci przedszkole bedzie zamknigte do godziny 15.30
a odbidr dzieci bedzie si¢ odbywal po wcze$niejszym nacis$nigciu dzwonka

znajdujacego sig przy drzwiach wejsciowych. Drzwi otworzy pracownik przedszkola.



16. Zobowiazuje si¢ rodzicow dzieci o przekazanie powyzszych zasad wszystkim

osobom, ktore beda przyprowadza¢ dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru

dziecka z przedszkola.

17. Postgpowanie w sytuacji nie odebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenie sig¢ po

dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki :

w przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka w godzinach pracy
Przedszkola 6.30-15.30 (sytuacje losowe) rodzice/prawni opiekunowie sa
zobowiazani do telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka,

nauczyciel kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami lub upowaznionymi przez
niego osobami,

nauczyciel oczekuje z dzieckiem przez 1 godzing od momentu zamknigcia
przedszkola. Jezeli w tym czasie rodzice nie zglosza si¢ po dziecko, nauczyciel
powiadamia dyrektora 1 najblizsza Komende Policji o niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicow ,

w przypadku spdznien rodzicow i odbierania dzieci po godzinach pracy
przedszkola beda podjete nastgpujace dzialania:

a) nauczyciel dokonuje wpisu do zeszytu spdznien odbioru dziecka
z przedszkola 1 prosi rodzica lub upowazniona przez niego osobg o pisemne
poswiadczenie spoznienia oraz informuje dyrektora o zaistniatym fakcie;

b) dyrektor przeprowadza: rozmoweg z rodzicami, wystosowuje pismo
upominajace do rodzicow, wystepuje z wnioskiem do Sadu Rodzinnego
1 Nieletnich o zbadanie sytuacji rodzinnej wychowanka przedszkola.

cate zdarzenie powinno odbywac¢ si¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci
zwiazane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje

Policja.

18. Postgpowanie w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik przedszkola

podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic/opiekun prawny bedacy pod

wptywem alkoholu, srodkéw odurzajacych lub narkotykdw :

NAUCZYCIEL:
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Powiadamia dyrektora przedszkola.

Nie wydaje dziecka 1 jednoczes$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz kolejna osobg¢ upowazniona w karcie zgloszenia, ktora zobowiazuje
do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

Nauczyciel sporzadza notatke stluzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu

dzialan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub
w przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow (po godz. 15.30), dyrektor
placowki moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzj¢ o dalszych
krokach.

Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka, dyrektor wspolnie z policja
podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postgpowania w danej sytuacji (np. zabrania
dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej ).

Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowiazanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli
powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powiadamia
o tym fakcie policj¢ (specjalistg ds. nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej

i rodzinnej dziecka, a nast¢pnie powiadamia sad rodzinny.

Postgpowanie w przypadku, gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez osobg
niepetnoletnia :

NAUCZYCIEL:

Nie wydaje dziecka.

Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Kontaktuje si¢ z rodzicami lub osoba uprawniona — wskazana przez rodzicow celem

wyjasnienia zaistniatej sytuacji.
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Wspo6lnie zrodzicami lub osoba uprawniong ustala dalsze kroki postgpowania —
uzgadnia, kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba petnoletnia, ktora
nie jest naliScie o0sOb upowaznionych do odbierania dziecka — przedktada
upowaznienie podpisane przez rodzicow (opiekunoéw), legitymuje si¢ dokumentem
potwierdzajacym tozsamo$¢. Nauczyciel sprawdza, czy dane sa zgodne z uzyskanymi

wczesniej przez telefon.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu

dziatan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

W przypadku, gdy nie mozna nawiaza¢ kontaktu z rodzicami lub osoba uprawniona,

dyrektor:

- wspoélnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej
sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placéwki

interwencyjnej ).

- po zaistnialym zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia

zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola.

Postgpowanie w przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko

z przedszkola po godzinach urzgdowania placowki :

NAUCZYCIEL:
Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki sluzbowej i przekazuje ja

dyrektorowi przedszkola.



21.

DYREKTOR PLACOWKI:

Wzywa na rozmowg¢ wyjasniajaca rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone
zasady odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego

zachowania. Zobowiazuje go do podporzadkowania sig im.

Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.
W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania, dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszej jednostki policji

0 rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

Postgpowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu
z rodzicow, jezeli zachowali prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi
inaczej :

e jesli doprzedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje
zgodnie z tym postanowieniem,

e kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego
do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujacego opieke nad dzieckiem,

e zyczenie rodzicoOw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sadowe,

e w sytuacji kryzysowej, np. kiotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka,
agresywne zachowanie rodzicéw itp., nauczyciel lub dyrektor powiadamia

policje.



PROCEDURA 2.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY WYCHOWAWCA/NAUCZYCIEL
ZNAJDZIE NA TERENIE PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY

NAUCZYCIEL:

Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub

srodkami.

Zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostgpem do nich oséb

niepowotanych.

Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe,
celem zobowiazania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera

z domu do przedszkola. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez nauczyciela lub innego pracownika zglasza

zaistniate zdarzenie dyrektorowi.

Sporzadza notatkg¢ shluzbowa 7z zaistnialego  zdarzenia  po zakonczeniu  dziatan

interwencyjnych.

W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspdlnie

z rada pedagogicznag analizg zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ $rodki zapobiegawcze.

W przypadku niemozno$ci usunigcia zagrozenia, nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomic
dyrektora 1 odpowiednie stuzby ( straz pozarna, policj¢) W trakcie prowadzenia akcji przez

w/w shuzby podporzadkowac sig kierujacym akcja.



PROCEDURA 3.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESZCZESLIWEGO WYPADKU
DZIECKA W PRZEDSZKOLU

Wypadek dziecka - naglte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewngtrzna,
ktoére nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola. Podczas lekkich

obrazen ( otarcia, drobne skaleczenia, stluczenie, ugryzienie przez osg, itp.)

Nauczyciel/inny pracownik przedszkola podejmuje nastepujace kroki:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;.
2. Zabezpiecza grupg.
3. Powiadamia dyrektora.

4. Powiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka o okolicznos$ciach powstania obrazen.

Decyzj¢ o noszeniu przez dziecko kolczykow w przedszkolu podejmuja rodzice i oni ponosza
odpowiedzialno$¢ za ewentualne wypadki z tym zwigzane. Kolczyki powinny by¢ krotkie

oraz powinny mie¢ zapewnione sprawne zapigcia uniemozliwiajace wypadnigcie z ucha.

Zabrania si¢ dzieciom przynoszenia do przedszkola bizuterii, zegarkow, torebek, zabawek
(szczegolnie matych/wyjatkiem jest czas okresu adaptacyjnego dla dzieci nowo przyjetych —
w okresie adaptacyjnym mozna przynies¢ do przedszkola ulubiona pluszowa zabawkeg), gum

do zucia, itd.

Dyrektor, nauczyciele oraz wszyscy pracownicy przedszkola nie ponosza odpowiedzialnosci

za zniszczenie okularow, aparatéw stuchowych, itd.



Podczas wypadku

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;j.

2. Niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw o nieszczg$liwym wypadku.
Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka 1 nie wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej wspolnie ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestia rodzicow).
Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw /opiekunow prawnych.

3. Zabezpiecza grupg (prosi o nadzor nauczyciela z najblizszej sali).

4. Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych).

5. Powiadamia dyrektora.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Kart¢ wypadku, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia Jezeli
wypadek zdarzy si¢ w czasie wyjScia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje

podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujacego z przedszkolem specjaliste
BHP.

2. O wypadku cigzkim lub $miertelnym zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy,
prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczna urzadzen lub
pomieszczenia dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.



PROCEDURA 4.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U DZIECI
OBJAWOW CHOROBOWYCH

1. Rodzice przyprowadzaja do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE. W przypadku
stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekly katar lub kaszel) rodzice sa zobowiazani do

przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego alergi¢ powodujaca takie objawy.

2. W stanach infekcji, chordb skornych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne i inne) dziecko nie moze uczgszcza¢ do przedszkola do czasu catkowitego

wyleczenia.

3. Rodzice maja obowiazek zglaszania nauczycielowi lub dyrekcji wszelkich powaznych
dolegliwosci 1 choréb zakaznych lub pasozytniczych dziecka. Nauczyciel ma obowiazek
poinformowaé pozostatych rodzicoOw o zaistniatej sytuacji i zwrocenia uwagi na niepokojace

objawy u dzieci.

4. W celu zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pobytu dzieci w przedszkolu

nauczyciel moze nie przyjac¢ dziecka, u ktorego wida¢ wyrazne objawy choroby.

5. Gdy u dziecka zauwaza si¢ objawy infekcji /podwyzszona temperatura, wymioty, biegunka,
katar, uporczywy kaszel, apatia/ i mogace by¢ objawem rozwijajacej si¢ choroby, nauczyciel
zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych, prosi rodzicow o odebranie chorego dziecka

z przedszkola, zaleca koniecznos$¢ odbycia konsultacji lekarskie;.

6. W przypadku, gdy rodzice nie sa w stanie odebra¢ dziecka z placowki osobiscie, moga

upowazni¢ inng osobg — zgodnie z ,,Regulaminem przyprowadzania i odbierania dzieci”.

7. W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaZnej przedszkole ma prawo zada¢ od
rodzica, a rodzice sa zobowiazani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego

potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

8. W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz

w postaci masci 1 zelu.

9. Sa okolicznosci, w ktorych nauczyciel moze poda¢ dziecku lek. Dzieje si¢ tak tylko

w odniesieniu do dziecka z choroba przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$¢ stalego



podawania mu lekow. Rodzice dziecka przed przyjeciem do placéwki zobowigzani sa do
przedlozenia informacji: na jaka chorobeg dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza
zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania). Konieczne jest rowniez dolaczenie zlecenie
lekarskie oraz pisemnego upowaznienia do podawania dziecku lekow. Nauczyciel zas musi
wyrazi¢ zgode, ze bedzie podawaé dziecku leki. Wymog pisemnego upowaznienia dotyczy
rowniez sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga wykonania innych czynnosci (np.
kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku droga wziewna

dziecku choremu na astme).

10. W przypadku wystapienia u dzieci chordb pasozytniczych, zakaznych nauczyciel
natychmiast powiadamia rodzica o wystapieniu u dziecka choroby - rodzice, sa zobowigzani

do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola i podjgcia leczenia.

11. Przedszkole niezwlocznie powiadamia innych rodzicéw o wystapieniu przypadku choroby

pasozytniczej lub zakaznej wsrod dzieci.

12. Rodzic zobowiazany jest do regularnego sprawdzania czystosci skory, wltosow dziecka
w celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytow. W przypadku zaobserwowania

choroby rodzic niezwtocznie powiadamia o tym fakcie przedszkole.

13. Obowiazek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usunigcia chordéb pasozytniczych

spoczywa na rodzicach.

14. W przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka choroby zakaznej, pasozytniczej lub
zatrucia pokarmowego, rodzice wychowanka przedszkola zobowiazani sa do poinformowania

dyrektora placowki o zachorowaniu dziecka.

15. W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, Zeby zapobiec przenoszeniu si¢
choroby na inne dzieci uczgszczajace do przedszkola. Dziecko wraca do przedszkola po
zakonczeniu leczenia. Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka, po przebytej chorobie
zakaznej, zobowiazani sq do dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze dziecko
jest po zakonczeniu leczenia, nie jest chore 1 nie jest mozliwym Zrédlem zarazenia dla innych

wychowankoéw przedszkola.

16. Dyrektor przedszkola nie zglasza wystapienia choroby zakaznej, jednakze prowadzi

dziatania majace na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu si¢ choréb (dodatkowa dezynfekcja,



rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla rodzicéw i opiekundéw prawnych pozostatych

wychowankow).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
CHOROB PASOZYTNICZYCH

1. Opis procedury
Rodzice:
1) Systematycznie dbaja o higieng swojego dziecka.

2) Wpyrazaja pisemna zgod¢ na sprawdzanie czysto$ci higieny osobistej dzieci przez

pielegniarke srodowiskowa.
Nauczyciele:

1) Podejmuja dziatania profilaktyczne i edukacyjne wobec dzieci i rodzicow na spotkaniach

grupowych (pogadanki, broszurki, aranzowanie spotkan ze specjalistami).
2) Zapewniaja staty dostep do chusteczek higienicznych jednorazowych.

3) W razie potrzeby informuja o wynikach kontroli czystosci prowadzonej przez pielegniarke

dyrektora i rodzicow dziecka.

4) Systematycznie kontroluja miejsca zabawy dzieci.

Personel pomocniczy:

1) Zobowiazany jest do codziennego utrzymania czysto$ci pomieszczen (sanitariaty).
2) Przeprowadza wietrzenie pomieszczen, w ktorym przebywaja dzieci.

3) Przestrzega prawidlowej zasady mycia rak zgodnie z instrukcja.

4) Dokonuje codziennej dezynfekcji stoléw 1 sanitariatow.

5) Systematycznie uzupetnia mydta i reczniki jednorazowe.



6) Przestrzega zasady zdrowego 1 higienicznego podawania positkow.
7) Zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pracy 1 zabawy.

8) Wspoltpracuje z nauczycielami w ramach podejmowanych dziatan profilaktycznych dla

rodzicow i wychowankow.

9) Dokonuje kontroli prowadzonych dezynfekcji.

Post¢powanie w przypadku wystgpienia choroby:

1) Poinformowanie rodzicéw dziecka (dyrektor lub wychowawca).

2) Niezwloczne odebranie dziecka z placowki przez rodzicéw lub prawnych opiekundéw.
3) Przez okres kuracji dziecko pozostaje w domu do catkowitego wyleczenia.

4) W przypadku glistnicy rodzic zobowiazany jest do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego,

ze dziecko moze uczeszczaé w trakcie leczenia do przedszkola.

5) W przypadku wystapienia trudnosci, np. w rodzinach o niskim statusie ekonomicznym
dyrekcja placowki podejmuje wspodtprace z opieka spoteczng w celu udzielenia wsparcia tym

rodzinom.

6) Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie pasozytniczej, zobowiazani sa

poinformowac nauczyciela lub dyrektora, ze dziecko jest zdrowe.

7) Poinformowanie pozostatych rodzicow dzieci w grupie o wystapieniu choroby.

Edukacja dzieci w zakresie:

1) prawidlowego korzystania z sanitariatow (podnoszenie, opuszczanie deski klozetowe;,

spuszczanie wody),
2) mycia rak po skorzystaniu z toalety,

3) mycia rak przed positkami i po positkach,



4) zakazu wktadania zabawek do buzi, ochrony przed wkiadaniem rak do buzi, obgryzania

paznokei.

Pamigtaj! JesSli twoje dziecko ma objawy wskazujace na obecno$¢ pasozyta
w organizmie, skontaktuj si¢ z lekarzem. Niezbedne jest badanie oraz leczenie
farmakologiczne. Bez obaw informujmy o kazdej chorobie dziecka dyrektora

przedszkola lub nauczycieli z grupy.

PROCEDURA 5.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

NAUCZYCIEL:

Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
Przerywa zajgcia,

Zbiera grupg.

Przyjmuje decyzj¢ dyrektora co do sposobu dzialania:

a) rejon zagrozony;

b) czas ewakuacji;

c) kierunek ewakuacji;

d) sposob ubrania i wyposazenia dzieci,

Niezwlocznie, w sposdb zorganizowany wyprowadza grupg w rejon ewakuacji.
Powiadamia dyrektora /osobg kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.

Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja/.



Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktdrymi ma zajecia w momencie
wszczgeia alarmu. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci ,,ggsiego”, pracownik
przedszkola sprawdza tazienke, czy nie pozostaty tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik
zaje¢ 1 wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie
ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan

grupy i jej zachowanie, nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

Podejmuje decyzje¢ o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru .

Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci.

PROCEDURA 6.

PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

NAUCZYCIEL:

Ma obowiazek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié, czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie
zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak 1 jego. W szczegdlnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan
szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli 1 krzesetek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowiazek zgtosic¢
to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek nauczyciel
ma prawo odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi
si¢ w trakcie trwania zaj¢¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci zsali, przerywajac
zajecia.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjs¢,
powinien zglosi¢ to innemu nauczycielowi (lub osobie z obstugi) i zapewni¢ zastgpstwo
na czas nieobecno$ci. Nalezy jednak pamigta¢, Ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela
z odpowiedzialnosci za dzieci.

Jezeli dziecko chce skorzysta¢ ztoalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

Nauczyciel dba o czystos¢, tad 1 porzadek podczas trwania zaje€ i po ich zakonczeniu. Nalezy
pamigtacé, ze przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im odpowiednia



opieke. Kazdy pracownik wykonujacy swoja pracg nie moze stwarza¢ zagrozenia dla innych
pracownikow i dzieci.

PRACOWNICY OBSLUGI:

Pracownicy obstugi powinni przechowywac narzedzia pracy i srodki czystosci w miejscach
do tego przeznaczonych.

Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przed medyczne;j.

Schodzenie i wchodzenie dzieci po schodach powinno odbywac si¢ pod opieka pracownika
przedszkola. Jezeli schodzi/wchodzi po schodach cala grupa to na poczatku powinien
schodzi¢/wchodzi¢ nauczyciel a na koncu pracownik przedszkola. NIE WOLNO zostawiac
dzieci samych podczas wchodzenia/schodzenia po schodach.

PROCEDURA 7.

PROCEDURA DZIALAN PODEJMOWANYCH NA TERENIE PRZEDSZKOLA WOBEC
DZIECKA UTRUDNIAJACEGO SWOIM ZACHOWANIEM PROWADZENIE ZAJEC

1. Nauczyciele majacy problem z zachowaniem dziecka podczas pobytu w przedszkolu
zglaszaja ta sytuacje pedagogowi lub psychologowi przedszkolnemu.

2. Pedagog/psycholog diagnozuje sytuacj¢ w oparciu o rozmowy z dzieckiem, jego rodzicami
lub opiekunami prawnymi, nauczycielami, instytucjami, ktére miaty kontakt z rodzina
wychowanka.

3. Wychowawca grupy i1 pedagog/psycholog organizuja spotkanie wszystkich nauczycieli
uczacych w danej grupie:

a. Na spotkaniu pedagog/psycholog przedszkolny zapoznaje nauczycieli z diagnoza sytuacji
dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem niezaspokojonych potrzeb zyciowych,

b. Nauczyciele wymieniaja informacje dotyczace konkretnych nieprawidlowych zachowan
dziecka, sytuacji w jakich one wystgpuja, a takze sposobow w jaki probuja sobie radzié
z problemem.

4. Nauczyciele wraz z pedagogiem/psychologiem przedszkolnym wypracowuja jednolite,
jasne dla dziecka zasady postgpowania wobec niego.



5. Wychowawca i pedagog/psycholog na spotkaniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi
ustalaja zasady postgpowania obowiazujace w domu, przedszkolu spdjne z zasadami
wypracowanymi na spotkaniu grupy nauczycieli.

6. Pedagog/psycholog przedszkolny réwnolegle pracuje indywidualnie z dzieckiem i jego
rodzicami, w sytuacjach koniecznych kontaktuje wychowanka lub cala rodzing
z odpowiednimi instytucjami (Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna, Poradnia Rodzinna,
Poradnia Specjalistyczna, GOPS itp.).

PROCEDURA 8.

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DZIECKO
SAMOWOLNIE OPUSCILO TEREN PRZEDSZKOLA

W przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscilo teren przedszkola nauczyciel powinien
podjac nastepujace kroki:

1. Powiadomi¢ o zaginigciu dziecka innych pracownikow.

2. Stworzy¢ warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci pozostatych
W grupie.

3. Powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

4. Podja¢ akcje poszukiwawcza na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielajac zadania
innym pracownikom.

5. Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie 1 szybko.

6. W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomoc pedagogiczna ewentualnie, gdy
zachodzi taka potrzeba udzieli¢ pomoc przedmedyczna lub wezwac lekarza/pogotowie.

7. Dyrektor przedszkola powiadamia rodzicow dziecka.

8. Dyrektor uruchomi procedur¢ zwiazang z wyjasnieniem zdarzenia i zebrania materiatéw
1 dowodow i podejmie odpowiednie kroki.

9. W przypadku nieodnalezienia dziecka, gdy nie ma dyrektora na placowce, nauczyciel
natychmiast powiadamia policjg¢, zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola oraz
rodzicow/opiekundéw dziecka, sklada zeznanie dyrektorowi przedszkola, pozostaje do
dyspozycji policji. Dyrektor powiadamia o tym fakcie Kuratora O$wiaty, jako organu
nadzorujacego przedszkole.



PROCEDURA 9.

PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA ORAZ POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA
OSOBY OBCEJ NA TERENIE PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik ma obowiazek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.
Z chwila spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na terenie zielonym przylegajacym do
przedszkola nalezy poprosi¢ o podanie celu wizyty, nazwiska osoby, z ktora chce si¢ widzie¢
obca osoba, jesli jest umowiona na spotkanie, pokierowa¢ lub zaprowadzi¢ ja do wlasciwego
miejsca/gabinetu/sali.

2. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
o odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka.

Postgpowanie nauczyciela (innych pracownikow przedszkola) w przypadku zauwazenia
osoby obcej na terenie przedszkola:

Przez osobg ,,obca” na terenie przedszkola rozumie si¢ osobg, ktéra: — nie jest rodzicem
dziecka — nie jest pracownikiem przedszkola — nie jest osoba zaproszona przez dyrekcjg
przedszkola, badz przez wychowawcg lub uprawnionego pracownika przedszkola, ktora
swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspoétzycia spotecznego
badz tez winny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie przedszkola oraz
bezpieczenstwa dzieci lub innych 0so6b przebywajacych na terenie przedszkola.

W przypadku obecnosci osoby obcej nauczyciel:

1. Ustala powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w przedszkolu poprzez
obserwacj¢ i rozmowg z nia.

2. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwtocznie informuje dyrektora przedszkola i wspolnie z nim podejmuje mediacje w celu
naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
przedszkola.

3. W przypadkach drastycznych niezwtocznie powiadamia policj¢ i jednocze$nie podejmuje
dziatania, majace na celu zabezpieczenie dzieci i pracownikéw przed skutkami tych
zachowan.



UWAGA:

1. Policja powinna by¢ wzywana do przedszkola w sytuacjach, gdy wyczerpane zostana
srodki mozliwe do zastosowania przez przedszkole w okreslonej sytuacji, w ktorych obecno$¢
policji jest konieczna.

2. Kazda, dotyczaca dzieci wizyta policjanta w przedszkolu, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi.

PROCEDURA 10.

DOTYCZY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W BUDYNKU PRZEDSZKOLA
1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka nauczyciela.

2. W przypadku, gdy dziecko w ciagu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje si¢ tam
1 powraca pod opieka pracownika (niepedagogicznego) przedszkola.

3. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwila wejscia dziecka do sali, a konczy
odpowiedzialno§¢ w momencie odebrania dziecka przez pracownika przedszkola, w celu
odprowadzenia go do rodzica. W przypadku biegania dziecka po terenie wokot budynku lub
terenie przedszkolnym po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwroci¢ rodzicowi uwage
na zachowanie si¢ dziecka 1 zobowiaza¢ do przestrzegania kodeksow zawartych
z nauczycielkami.

4. Nauczyciele zobowiazani sa do zawierania z dzieémi kodeksow/regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na terenie zielonym, w czasie wycieczek
1 spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze kodeksow przez dzieci.

5. Codziennie przypominane sa umowy witasciwego zachowania si¢ dziecka podczas pobytu
w przedszkolu.

6. Kazdorazowo przed wyj$ciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominaja
dzieciom zasady bezpieczenstwa dotyczace bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu
1 korzystania ze sprzetu terenowego, w zalezno$ci od miejsca pobytu (np. korzystania ze
sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie przyjmowania
prezentow od obcych, powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie, nie
oddalania si¢ od grupy, przychodzenia na zbidrke na wezwanie nauczyciela, zabawy
w wyznaczonych granicach, nie chowania si¢ w zieleni lub za urzadzeniami, itp.).

7. Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowiazany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami/’ggsiego”, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali,
sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity pomieszczenie.



8. Nauczyciel zobowiazany jest do respektowania od dzieci spokojnego poruszania si¢ po
budynku przedszkola.

9. Nauczyciele zobowigzani sa do sporzadzania zapisow w dziennikach mowiacych
o realizacji zadan na powietrzu.

10. W przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
pracownicy przedszkola, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na
pozostate dzieci i obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badZ niewlasciwego
zachowania dzieci.

PROCEDURA 11.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spacer, piesza wycieczke w pobliskie tereny dokonuje
wpisu do zeszytu wyjs$¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie wypetniajac dane.

2. Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

3. Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zajeé przedszkola, w ktoérym jest juz
odnotowana obecno$¢ dzieci.

4. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi sprawuja:
nauczyciel 1 pracownik przedszkola (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci,
w przypadku wyjscia grup 3-latkow opieke sprawuje co najmniej jedna osoba dorosta na 10
dzieci).

5. Calkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 zycie dzieci podczas spaceréw 1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

6. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szly parami w kolumnie, para za para.

7. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejs¢
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony ulicy.

8. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowiazany zatrzymac
grupe (kolumng) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.



9. Przejécie przez ulicg odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na $rodku jezdni.

10. Dzieci 1 nauczyciele poruszajacy si¢ po ulicy winny mie¢ kamizelki lub opaski
odblaskowe.

11. W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
w wycieczce, nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ rodzicoOw o zaistnialej sytuacji.
Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w wyznaczonym miejscu pod opieka
pracownika przedszkola.

PROCEDURA 12.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZEK
TURYSTYCZNYCH I KRAJOZNAWCZYCH

1. W przedszkolu obowiazuje Regulamin spaceréw i wycieczek, ktorego znajomos¢ podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sa zobowiazani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem na 2 tygodnie przed wycieczka.

3. 4 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia
komplet dokumentow zawierajacy kart¢ wycieczki z zatacznikami (plan wycieczki, lista
uczestnikow (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowana wycieczka, lista
i oswiadczenie jest uzupelniona w czasie przyprowadzenia dziecka, liczba opiekunow
z telefonem kontaktowym, zgody podpisane przez rodzicow/prawnych opiekunoéw).

4. W trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel i inni wyznaczeni
przez dyrektora pracownicy przedszkola (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci,
w przypadku wycieczki grup 3 i 4 - latkow opieke sprawuje nauczyciel i dwoch pracownikow
przedszkola (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci).

5. Na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupg).

6. W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowiazany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistniatej
sytuacji. Dziecko moze oczekiwa¢ na przyjscie rodzica w wyznaczonym miejscu pod opieka
pracownika przedszkola.



PROCEDURA 13.

PROCEDURA EWAKUACIJI PRZEDSZKOLA

1. Cel procedury: zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej

ewakuacji dzieci 1 pracownikow przedszkola w sytuacji zagrozenia.

2. Przedmiot i zakres stosowania: okresla procedur¢ postgpowania oraz obowiazki oséb
realizujacych niezbedne dzialania od momentu stwierdzenia symptomoéw wskazujacych na

koniecznos$¢ podjecia czynno$ci zwiazanych z ewakuacja dzieci i pracownikoéw z budynku.
3. Podstawy uruchomienia procedury ewakuacji:

a. pozar,

b. zamach terrorystyczny,

c. podtozenie tadunku wybuchowego,

d. uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych,

e. zagrozenie katastrofa budowlana,

f. zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awaria instalacji gazowej, inne.

4. Postanowienia ogdlne:

a. Kazdy pracownik przedszkola zobowiazany jest zna¢ niniejsza procedurg ewakuacji.

b. Obowiazkiem nauczycieli wychowawcow jest zaznajomienie dzieci z zasadami ewakuacji

przedszkola.

c. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola maja obowiazek
zastosowania si¢ do niniejszej procedury oraz wykonywania polecen dyrektora lub innych

0sOb prowadzacych ewakuacje oraz polecen stuzb ratunkowych.

d. Przerwanie ewakuacji i powrdt do budynku moze zarzadzi¢ wytacznie dyrektor lub inna

upowazniona przez niego osoba.



5. Sygnal alarmowy.

a. Ustala si¢ sygnat alarmowy, ktérym jest trabka alarmowa i powiadomienie stowne przez

osobe wyznaczong przez dyrektora: ,,POZAR”

b. Sygnal alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej upowaznionej przez

dyrektora osoby.
c. Zabronione jest uzywanie sygnatu alarmowego do innych celow niz ewakuacja.
6. Podzial obowiazkow i organizacja dzialania.

a. W sytuacji zagrozenia pracownik przedszkola, ktory zauwazy niebezpieczenstwo

niezwlocznie informuje dyrektora.

b. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona decyduje o koniecznosci przeprowadzenia

ewakuacji osob znajdujacych si¢ w budynku.

c. Kazdy, kto zauwazy zagrozenie ma obowiazek powiadomi¢ dyrektora, ale gdy nie ma w
poblizu przetozonego, a zwloka bylaby niekorzystna nalezy zarzadzi¢ ewakuacj¢. Nie nalezy

zwleka¢ z alarmowaniem odpowiednich stuzb ratowniczych i ogloszeniem ewakuacji.
NUMERY ALARMOWE:

a. Policja - tel. 997

b. Straz pozarna- tel. 998

c. Pogotowie Ratunkowe- tel. 999

d. Telefon alarmowy- tel.112

Po wykrgceniu numeru alarmowego stuzb ratowniczych i zgloszeniu si¢ dyzurnego nalezy

spokojnie 1 wyraznie podac:

a. swoje imi¢ 1 nazwisko, numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

adres 1 nazwe obiektu,
b. co si¢ dzieje, czy wystepuje zagrozenie dla zycia 1 zdrowia ludzkiego,

c. po podaniu informacji nie odktada¢ stluchawki do chwili potwierdzenia przyjecia

zgloszenia, przyjmujacy zgloszenie moze zazadac: potwierdzenia zgloszenia poprzez



oddzwonienie, dodatkowych informacji, ktore w miar¢ mozliwosci nalezy poda¢ np. trasg

dojazdu do miejsca zdarzenia.

O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ organ prowadzacy przedszkole.

KONSERWATOR

W razie zagrozenia tre$¢ otrzymanej informacji o zagrozeniu przekazuje do: dyrektora, a po
zarzadzeniu przez niego ewakuacji, do sal, pokoju nauczycielskiego i1 pozostatych
pomieszczen przedszkolnych. Wstrzymuje wejscie na teren przedszkola postronnych osob.
Sprawdza, czy wszystkie wyjscia ewakuacyjne sa otwarte, jezeli nie to natychmiast je
otwiera, w razie koniecznosci wylacza doptyw pradu elektrycznego oraz gazu. Wykonuje
czynnosci zlecone przez dyrektora. Po godzinach otwarcia przedszkola: stosownie do rodzaju
zagrozenia powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze, informuje o zaistnialym zdarzeniu

kierownictwo przedszkola.
DYREKTOR PRZEDSZKOLA

W razie zagrozenia: nakazuje powiadomienie lub osobi$cie powiadamia specjalistyczne
stuzby ratownicze, podejmuje decyzj¢ w zakresie ewakuacji (pelnej lub czgs$ciowej)
z budynku, nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze, nadzoruje
uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlno$ci: transport,
zatadunek, ochrona dokumentacji przedszkola, zabezpieczenie instalacji wodnej, gazowej
1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych, okresla miejsce deponowania ewakuowanego
mienia, wprowadza zakaz wejScia 1 wyjscia 0sOb postronnych na teren przedszkola,
organizuje akcj¢ ratownicza, wspoldziata ze specjalistycznymi sluzbami ratowniczymi
(informuje kierujacego akcja ratownicza: czy przeprowadzono catkowita ewakuacje osob,
0 miejscach przechowywania materiatow tatwopalnych i cennego mienia, gdzie znajduja si¢

najblizsze punkty czerpania wody).



NAUCZYCIEL
W razie zagrozenia:

a. po ustyszeniu sygnatu alarmowego natychmiast przerywa zajgcia 1 inne prace, oglasza

alarm dla dzieci,
b. przeciwdziata wszelkim objawom paniki,

c. opuszcza z dzie¢mi (dzieci ustawione parami lub ,,ggsiego”) budynek i udaje si¢ na miejsce

zbiorki,

d. opuszczajac salg pozostawia drzwi do pomieszczen zamknigte (nie na klucz), okna réwniez

powinny zosta¢ zamknigte,

e. zabiera ze soba dziennik zaje¢, g. nadzoruje przebieg ewakuacji swoich dzieci, dbajac o ich

bezpieczenstwo,

f. po opuszczeniu obiektu udaje si¢ z grupa dzieci na miejsce zbiorki.

POZOSTALI PRACOWNICY PRZEBYWAJACY NA TERENIE PRZEDSZKOLA
W razie zagrozenia:

a. pomagaja w ewakuowaniu si¢ osobom poszkodowanym w wyniku zdarzenia,

b. pomagajq innym nauczycielom ewakuujacym dzieci,

c. wlaczaja si¢ do akcji ratowniczo-gasniczej,

d. nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktoérzy nie maja zaj¢¢ zabieraja -
pozostawione dzienniki zaj¢é¢, przechodza w kierunku poszczegélnych wyjs¢ ewakuacyjnych
gdzie ukierunkowuja ruch ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac powracaniu dzieci do

budynku).



LOGOPEDA, NAUCZYCIEL ZAJEC REWALIDACYJNYCH, TERAPEUCI
W razie zagrozenia odpowiada za ewakuacj¢ 0sob pozostajacych na jego zajgciach,
7. Postgpowanie podczas ewakuacji.

Miejscem zbiorki wszystkich ewakuowanych oséb po opuszczeniu budynku przedszkola jest,
parking znajdujacy si¢ przed przedszkolem. Na miejscu zbidrki nauczyciele sprawdzaja
obecnos¢ swoich wychowankéw. O kazdym przypadku nieobecnosci dziecka lub innej osoby
ewakuowanej nalezy zawiadomi¢ sluzby prowadzace akcje ratunkowa oraz dyrektora.
Osobom prowadzacym akcje nalezy poda¢ charakterystyke wygladu zaginionej osoby, imi¢

1 nazwisko oraz miejsce, w ktorym osoba ta byla widziana po raz ostatni.

Nauczyciele - opiekunowie grup zobowiazani sa sprawdzi¢ stan zdrowia podopiecznych.
Nalezy upewni¢ sig, czy zadne z dzieci nie zostalo poszkodowane, nie doznato urazéw, nie
uskarza si¢ na zawroty glowy, bdl glowy, nudnosci. Wszystkim poszkodowanym nalezy

udzieli¢ pomocy przedmedycznej.

Nauczyciele - opiekunowie grup melduja dyrektorowi lub osobie wyznaczonej przez
dyrektora do kierowania ewakuacja o sprawdzeniu obecnosci w swych grupach oraz

o ustaleniu, czy wsrdd ewakuowanych nie ma poszkodowanych.

Osoby ewakuowane oczekuja na zarzadzenie o zakonczeniu ewakuacji oraz na ewentualne
dalsze zarzadzenia. W razie koniecznosci odbioru dzieci przez rodzicéw, zawiadamia si¢ ich
o ewakuacji oraz o miejscu, w ktorym moga oni odebra¢ swoje dzieci. Odbior kazdego

dziecka przez rodzica nalezy odnotowac.
8. Cwiczenia ewakuacyjne.

Dla uzyskania sprawnos$ci dziatania w razie konieczno$ci ewakuacji przeprowadza si¢

okresowo probna ewakuacje. Cwiczenia takie odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz do roku.



PROCEDURA 14.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA POZARU
Nauczyciel:
1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajgcia, zbiera grupg.

3. Przyjmuje decyzj¢ dyrektora, co do sposobu dziatania, majac na wzglgdzie: rejon

zagrozony, czas ewakuacji, kierunek ewakuacji, sposob ubrania i wyposazenia dzieci.
4. Niezwlocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osobg kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja. Nauczyciel odpowiada

za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zaj¢cia w momencie wszczecia alarmu.

7. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci ,,gg¢siego”, pracownik przedszkola sprawdza
tazienke, czy nie pozostaly tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik zaje¢ 1 wyprowadza
dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane
miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie

oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.



PROCEDURA 15.

PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO
Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi przedszkola:

1. Nauczyciel ma obowiazek wejs¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu

dzieci.
2. Nauczyciel 1 pozostali pracownicy przedszkola sa zobowiazani do:

a. posiadania aktualnych szkolenie BHP i zna¢ obowiazujace w placowce stosowne instrukcje

1 szkolenia.

b. znajomos$ci numerdéw telefonéw alarmowych, planéw ewakuacyjnych i oznakowania drog

ewakuacyjnych.
c. umiejetnosci obstugi podrgcznego sprzetu gasniczego

3. w trakcie alarmu pozarowego stosowaé si¢ do wytycznych zawartych w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola Samorzadowego w Bobrownikach.



